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Prohlaseni

Prohlasuji, Ze jsem tuto praci snazvem Pravidla pro zpracovani seminarni prace
vypracovala samostatné za dohledu kolegi a uvedla jsem vSechny pouzité prameny

a literaturu.
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Podékovani

Timto bych rdda podékovala své kolegyni RNDr. Katefiné Chroustové za ochotu pfi
konzultaci, zevrubnou kontrolu a vécné pripominky. Dékuji také Mgr. Pavlu Trejtnarovi, ktery se
mnou obsah tohoto materialu ochotné konzultoval. Dale bych chtéla podékovat vSem koleglim,
kteii se podileli na cteni apripominkovani tak, aby tato pravidla vyhovovala i pro jejich
zpracovani semindrnich praci. DulleZitou soucasti byla také korektura textu, za kterou si
podékovani zaslouzi Mgr. Milena Lockerova.



Anotace

SMIDOVA, Pavla. Pravidla pro zpracovdni semindrni prdce. Rychnov nad Knéznou, 2017. Studijni
materidl na Gymnaziu F. M. Pelcla v Rychnové nad Knéznou. 28 s.

Tento dokument popisuje zakladni pravidla, jak sepsat a naformatovat seminarni praci. Je urcen
pro vnitini potieby Gymnazia F. M. Pelcla v Rychnové nad Knéznou. Jsou zde uvedeny zakladni
normy a odkazy na dalsi doporuc¢ené dokumenty. Samotny dokument je zpracovan podle téchto
pravidel a snazi se spravé vizualné ukazat, jak by prace méla vypadat. Material slouzi jako

v vV

studijni podpora a neni urcen k prodeji. Material lze volné §itit v pripadé uvedeni autora.

Klicova slova: seminarni prace, formatovani, struktura prace.



Annotation

SMIDOVA, Pavla. Rules for the Seminar Paper. Rychnov nad KnéZnou, 2017. Study material for
F. M. Pelcl’s Gymnasium in Rychnov nad KnéZnou. 28 p.

This document describes basic rules of writing and formatting a seminar paper. It is designed for
internal needs of F. M. Pelcl‘s Gymnasium in Rychnov nad KnéZnou. There are basic standards
and links to other recommended documents. The document itself is based according to these
rules and shows visually how the seminar paper should look like. This material is used as a study
support and it is not intended for sale. This material is freely available if the author is
mentioned.

Keywords: seminar paper, formatting, structure of work.



Obsah

L0 PPN 6
Y 1D TP 7
1.1 TItUIND STrANA bbb 7
7 o o] 01 1Y) o PP 7
S T LV 1] - U PPN 7
B 0T L)1 (017 o TN 8
0T T )0 17 o PP 8
ST =) o o) ir= ol -SSP 8
8 O Y O 8
1.6.2 Kapitoly, POAKAPILOLY ...veueerrereeeeeeeesseisesseie et ses s ssesss s es st s ssssssssssesas 8
1.6.3 ZAVET «..vvureeuseeessseesssessssesssseesssessssessssessssessss s8R 8RR R8RSR R 9

1.7 SEZNAIM ODIAZKU ..ovvureeuseeesseesseessseesssessssesssssessssessssessssessssessssssssssessssessssessssesssssssssssssssessssessssessssesssssassssessaseses 9
RS T/06 § (o) [ VU= =1t U o TP 9
30 T o (0] ¢ OO 9

P 0§ 10 - U011 | PPN 10
2.1 Format Gvodnich Kapitol ... seessessesssesssessssessesssesssesssssssssssssssesssssssesssseens 10
2.2 FOTMAL SLTANY A LEXEUL..ctureuieueeseesseesseesseessesssessssesssesssessssssssesssesssesssesssss b sssesssss s sssssssessssssasssssasssess 10
2.3 Cisla stranek, Nadpisy @ OAAILY c.uuuuueeeeeeeeeeeeeesssssssssssssssssssseesesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseee 10
2.4 Obrazky, tabUIKY @ Grafl ... ssssesse s sssesssesssss s s sssssssss s sssess 11
PRSI 20) ¥ Ul o) o oY U< 077/ =) 4 ) USSP 11

T O3 L Tol=TE= /6 L 0] [0 D2 {0) ' 0 = Lo 0P 12
3.1  Prima citace, parafraze, PIAgiat. ... ss s sasssssess 12
3.2 UVAAENT ZATOJU V EEXEUeuurirrureersserrsseesssessssessssessssessssessssessssssssssessssessssessssessssesssssessssessssessssessssesssssssssesssasens 13
3.21 Pribézna citace (Citace PO CArOU) ....crcenmeeneeerecereeeseisesssessssssssessesssees s sssessssssssesns 13
3.2.2 CISEINA CHEACE..ovvsssusevveereesssmsssssseeesssssssssseessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseee 13
3.2.3 Metoda jména a roku (Harvardska CItace) ... ssesssesssssssseens 13

3.3 Citace literatury POAle NOITNY ... sssssssss s s sssssssssssssaeees 14

T 7 010 = o TP 15
4.1 MEZEIY cuieeeureeeeeeeereeseesse et esse s s bbb s bR R R AR AR R R AR AR bR 15
4.2 POMICKA, SPOJOVIIK cocorreeieeeeeeeeeerseesseessecssessesssesssess s s s sess s sssss s ssssss s sssasssessssnens 15
0 T D 7= 1 | o PP 15
ZAVET (ANED LYPICKE CHYDY) oottt ss et ss et e s s ses e 16
ZAT0J€ TEETATUTY wouveereeeeeeureieeseesseeseessesse s ecs s ess s s s s ss bbb R R AR e R e bbb 17

PIHIORNY oottt ettt es st ce e es bR R R SRR E R AR R R R 19



Uvod

»Prosty absolvent skoly md tri druhy znalosti: cenné, cenné pred triceti lety a bezcenné,” [1]

Seminarni prace jsou Castou podminkou pro splnéni zapoctu na vysokych Skolach. Je tudiz
dtlezité ji umét napsat a spravné naformatovat. Tim, Ze VaSe prace ma urcitou formu, si tvorite
vlastni vizitku a nasledné to muze rozhodnout napiiklad i o VaSem budoucim vedoucim
bakalai'ské ¢i diplomové prace. Cim vice praci napiSete a naformatujete, tim jednodussi to pro
Vas bude. Tento material by Vam v tom teoreticky mohl pomoci.

Seminarni prace se mohou mirné lisit (zde uvadime i vice vhodnych variant). Finalni podoba
prace jak v ramci struktury, tak v ramci formatu zavisi na specifickych pozadavcich konkrétniho
ucitele (v pripadé, Ze podrobnéjsi pozadavky nejsou, vybere si student dle své volby podle
tohoto dokumentu).

Rozsah, zpiisob zadani, terminy a zptisoby odevzdani vzdy urcuje vyucujici.

Pii hodnoceni prace se zohlediiuji nasledujici prvky v riizné mire dtlezitosti. Prvni Casti je
obsahova c¢ast prace, kterd by meéla byt ucelend, odpovidat anotaci a mit logické c¢lenéni.
Jednotlivé kapitoly by mély navazovat. Dalsi dilezitou soucasti je kontrola pravopisnych a
typografickych chyb. Graficka dprava (tzn. formatovani textu) je taktéz dilezita a je treba dbat
na vSeobecné uznavana pravidla - napriklad rizné normy, graficka pravidla, apod.

Forméatovani praci podléhd normam. Je vSak pomérné sloZité najit konkrétni znéni normy
(normy nejsou volné dostupné a jejich doslovné vyhledavani je pomérné narocné).



1 Struktura

1.1 Titulni strana

Titulni strana obsahuje nazev skoly Gymnazium F. M. Pelcla v Rychnové nad Knéznou, nazev
seminarni prace a oznaceni ,semindrni prace“. Dale je zde uvedeno jméno autora a rok
(pripadné misto) odevzdani. Konkrétni rozlozeni jednotlivych udaji je vidét na titulni strané
tohoto dokumentu.

Strana nema cislo a nepocita se do cislovani stran.

1.2 Prohlaseni

Prohlaseni studenta o samostatném zpracovani prace mize znit napriklad timto zpilisobem:
JProhlasuji, Ze jsem tuto semindrni prdci vypracoval/a pod vedenim Mgr. Novdkové samostatné
a uvedl/a jsem vSechny pouZité prameny a literaturu.“ Toto prohlaseni je vétSinou uvedeno ve
spodni ¢asti strany. Nadpis ,prohlaseni je ve stejném formatu jako nadpis hlavni kapitoly, ale
neni ¢islovany a neni uvedeny v obsahu.

Na dals$im fadku je uvedeno misto a datum prohlaseni, jméno a podpis autora (v tiSténé verzi je
podpis vlastnoru¢né modrou propisovaci tuzkou).

Strana nema cislo, ale pocita se do Cislovani stran.

1.3 Anotace

Pro nadpis ,Anotace“ plati stejnd pravidla jako pro ,Prohlaseni. Samotna anotace zpravidla
zaCina autocitaci seminarni prace (podle nékterych pozadavkl neni nutna). Tu citujeme podle
zasad citovani tzv. Sedé literatury.

Soucasti je 5 az 15 radkd souvislého textu, ktery popisuje obsah prace (shrnuje problematiku
prace). Neni psana v ¢ase budoucim, ale pritomném. Nevhodné je zatazeni obrazki, citaci nebo
déleni do vétsiho mnozstvi odstavcl. Ukazky anotaci mutzete vidét v Priloze ¢. 4.

Casto se pouZivaji fraze: ,Prace se zaméfuje na...; Prace se zabyva...; Prace popisuje...; V praci se
uvadi...; V praci jsou vybrany...; Pomoci navrzenych postupt se...; Soucasti praktické ¢asti je...”
Nasleduje vycet klicovych slov. Slova se uvadéji od nejobecnéjsiho po nejkonkrétnéjsi. Klicovych
slov je mensi pocet - do péti slov. Tato slova vybirejte podle toho, jak byste je zadavali do
vyhledavace, kdybyste chtéli najit svou praci (zaradili do databaze knihovny).

»Pro anotaci, resp. jeji jazykovou kopii, je vyhrazen samostatny list. Neplette si anotaci
s abstraktem. Abstrakt md svd pravidla - napr. neobsahuje klicovd slova a je delsi co do poctu slov.
(...) Primdrnim ticelem anotace je vytvorit text, ktery bude dostateénym shrnutim pro fulltextové
vyhleddvdni v odbornych katalozich.” [2]

U vysokoskolskych praci nasleduje anotace v cizim jazyce - napt. v anglictiné Annotation.

Strana nema cislo, ale pocita se do ¢islovani stran.
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1.4 Podékovani

Prace muzZe obsahovat i podékovani, neni to v§ak nutnost. Dékuje se vétSinou vedoucimu prace
(pokud je za co), konzultantovi (napf. jinému uciteli, pani knihovnici, vedoucimu archivu, apod.),
osobam, které pomadahaly napiiklad sformatovanim nebo jinak podporovaly autora béhem
tvorby (finan¢ni zazemi, apod.). Jména uvadime vzdy celd vcetné spravnych titulii. Pro nadpis
»~Podékovani“ opét plati to samé jako pro ,Prohlaseni®.

Strana nema ¢islo, ale pocita se do ¢islovani stran.

Tyto prvni tii kapitoly mohou mit riizné poradi podle pozadavki zadavatele prace!

1.5 Obsah

Obsah bude automaticky generovany (v elektronické verzi bude reagovat na kliknuti - odkaz
automaticky presmeéruje na danou kapitolu). Je zde uveden seznam vsech cislovanych kapitol
a podkapitol. V ramci obsahu se neuvadi Titulni strana, ProhlaSeni, Podékovani, Anotace ani
samotny Obsah. Prvni je tedy Uvod. Vodicim znakem jsou zpravidla te¢ky - jsou zde uvedeny
spravné strany v dokumentu.

Strana nema cislo, ale pocita se do Cislovani stran.
1.6 Text prace

1.6.1 Uvod

Nadpis je jiz naformatovan pomoci stylii, ale nema ¢islo kapitoly (umazeme jednoduse pomoci
tlacitka ,Backspace”). Toto je prvni strana, kterd ma cislo (to znazornuje realny pocet stran,
nejedna se o ¢islo 1).

Co je soucasti uvodu? Autor zde miZe nastinit divody, které vedly k vybéru tématu. Soucasti je
Casto i obecny uvod do problematiky nebo informace, které stématem souviseji, ale nejsou
vhodné pro samostatnou kapitolu. Ctenar se diky tivodu seznamuje s problematikou prace, se
zakladnimi tezemi, hypotézami. [3]

1.6.2 Kapitoly, podkapitoly

Mohou se délit na teoretickou a praktickou ¢ast prace. Teoretickd cast je vétSinou reSerse
literatury — nemusi pfinaset nic nového, velmi ¢asto jsou zde uvadény zdroje, vyskytuji se zde
primé citace literatury. V praktické casti je vétSinou vidét vlastni prinos autora (napft. vlastni
dotaznik a jeho vyhodnoceni, pripadové studie, porovnavani aplikaci, apod.). Zde jsou zdroje
literatury v mensi mire. Rozdéleni na teoretickou a praktickou ¢ast je mimo cislovani kapitol (je
soucasti obsahu, miiZe mit stejny styl formatu jako hlavni nadpis, nebo i odlisny).

svv s

Podkapitoly nizsich stupnti musi byt vZdy minimalné dvé (jinak neni diivod kapitolu délit na
mensi ¢ast). U ¢islovani se pouziva maximalné treti stupen, dale se kapitoly necisluji ani neuvadi
do obsahu (mohou byt zvyraznény tucné jako nadpisy, ale velikost pisma zistava jako
u odstavce).



Kapitoly by mély byt razeny v logickém sledu. Stranky jsou klasicky cislovany. Kazda hlavni
kapitola zacina na samostatné strané. Hlavnich kapitol vétSinou neni velké mnozstvi (zalezi na
rozsahu prace).

1.6.3 Zaveér

Text v zavéru by mél shrnovat nejdilezitéjsi informace z celé prace. Pokud soucasti byly i néjaké
hypotézy nebo vyzkumné otazky, je zde diilezité je pripomenout a shrnout jejich odpovédi (resp.
vyhodnoceni hypotéz). Soucasti zavéru mize byt diskuze nad problémem, budoucnost tématu
(jaké dalsi otazky se béhem prace objevily, zda by se dalo na praci navazat a jak, apod.). Zavér by
meél podtrhnout také ptinos prace a vlastni podil autora.

Nékdy je diskuze i jako samostatna kapitola pred zavérem. Diskuze porovnava vlastni zjisténi
s literaturou, zdlraziuje argumenty, kterymi vlastni zjiSténi autor podpira. Také se mohou
zohlednovat riizné vnéjsi vlivy (autor miiZe uvazovat, co by se stalo, kdyby se néco zménilo).

Nadpis je opét soucasti obsahu, ale nema své cislo.

1.7 Seznam obrazku

s ovr

Jedna se o klasicky cislovany seznam obrazki (Cislo obrazku - titulek - vodici znak - cislo
strany). Tento seznam lze automaticky vygenerovat v MS Word (pokud uzivatel pouziva spravné
Titulky k obrazk{im, potom staéi pouze v zaloZce Reference zvolit VloZit seznam obrazkd. Casto
je zde odkaz na zdroje. Soucasti mohou byt i programy, ve kterych obrazky vznikaly nebo byly
upraveny.

Nadpis c¢islovan neni, ¢islo strany zde je uvedeno a kapitola je soucasti obsahu.

1.8 Zdroje literatury

Kapitola je soucasti obsahu, ale neni Cislovana (¢isla stranky ztistavaji klasicky jako po vétSinu
prace). Zdroje literatury jsou uvadény v souladu s cita¢nimi zasadami (vice v dalsi Casti prace).
Nékdy jsou zdroje déleny na knizni a internetové, nebo na zdroje textu a zdroje obrazkd, ale neni
to nutné (zaleZi na zadavateli prace).

Nejcastéjsimi chybami jsou neuvadéni vSech zdroji nebo uvedeni i nevyuzitych a necitovanych
zdroj(, pripadné uvedeni nerelevantniho zdroje (napi. wikipedie - obrazky jsou vyjimkou).

1.9 Prilohy

Kazda priloha zacind na nové strance. Strankovani mize navazovat na praci (pripadné se
pouziva i samostatné strankovani priloh - vyuzit jiny typ cisel, napt. fimské cislice). Priloha
mize byt Cisté obrazova (fotky zmist, naskenované dokumenty z archivu), nebo mize
obsahovat i texty (napr. ukazka dotazniku, ukazka vyplnéného dotazniku, dulezité clanky
k tématu, vlastni publikace k tématu, citace e-mailu, protokoly, apod.). Pokud je priloh vice, je na
zacatku vhodné vloZit samostatny obsah (seznam) pro prilohy.



2 Formatovani

2.1 Format uvodnich kapitol

Uvodni kapitola (prohla$eni, podékovani, anotace) mohou byt zarovnany na horni ¢ast strany
(jako Klasické kapitoly) nebo i na spodni c¢ast strany (po oznaceni textu - dvakrat kliknout na
pravitko — RozloZeni - Svislé zarovnani stranky - Dole). Nadpisy jsou ve stejném formatu jako
nadpisy hlavnich kapitol. Doporucujeme je vSsak neformatovat pomoci styld (Nadpis 1), protoze
potom by byly soucasti obsahu. Velikost a font pisma je shodny s textem prace.

2.2 Format strany a textu

Velikost pisma je ¢asto 11-12 (napi. font Cambria nebo jiné patkové pismo). Radkovani byva
zpravidla 1,5 (nékdy se pouziva i 1,15, nebo pti ocekavanych pozndmkach v textu i 2). Sitka
okrajli je stanovena na 25 az 35 mm (zohledniuje se i misto pro svazani prace - vnitini okraj
byva 8irsi neZ vnéjsi). Zarovnani je do bloku.

Odstavce i nadpisy je vhodné formatovat pomoci styld (vSe bude jednotné, nic nenastavujete
manualné pro jednotlivé odstavce). Zarovnani je do bloku (u seznamu literatury se nékdy
povoluje i zarovnani vlevo - kvili vétSim mezeram). Barva pisma je cCerna, obrazky a jiné
ilustrace mohou byt barevné. Neni dovoleno pouzivat podbarveni strdnek nebo barvu
zvyraznéni textu.

V textu zvyraznujeme pomoci ruznych fezl (tucny rez, kurziva). Pouzivame je vSak minimalné
nebo viibec (napf. pro zdiraznéni vSech osobnosti, pokud jich neni mnoho, nebo pro oznaceni
knih, apod.). Podtrhavani slov nebo nadpisi se jiz zpravidla nepouziva (idajné se jedna
o prezitek z dob psacich strojii, kde nebylo mozné jednoduse pouzivat fezy pismen).

Odstavce formatujeme jednim ze dvou zplsobl. Dnes castéji pouzivanym je odsazeni za
odstavcem (Format odstavce - Mezera za odstavcem - napt. 6 bodl). Potom neodsazujeme
prvni fadek. Druhy zplisob je nastaveni odsazeni prvniho radku (Format odstavce - Odsazeni —
Specialni - Prvni radek - napt. 1,6 cm). Potom se zpravidla prvni odstavec v kapitole neodsazuje
a nepouzivaji se mezery mezi odstavci. Tyto dva styly nikdy nekombinujeme (pokud neni
uvedeno jako pozadavek pti zadani prace — napt. v dékanském vynosu u vysokych skol).

2.3 Cisla stranek, nadpisy a oddily

,Stranky musi byt Cislovdny bez preruseni arabskymi Cislicemi, vietné vakdti (tj. strdnek, které
ziistaly zdmérné nepotistény)...“ [4]

Titulni list (a desky) se do c¢islovani nezapocitava.

Existuji dva zpisoby ¢islovani nadpist [5]. Castéji vyuZivané a poZadované je desetinné ¢lenéni
(v MS Word jednodus$e pomoci styld a vicetiroviiového cislovani - viz Priloha ¢. 1). Pouzivaji se
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zde vzdy i Cisla predchozich kapitol (napf. tato prace). Existuje i druhy zptlsob?, ktery ale
nedoporucujeme (ucitelé na této Skole vyzaduji desetinné Clenéni).

Dilezita je i vhodna volba velikosti pisma u nadpist. Doporucujeme 18, 16, 14 (vSe tu¢né) nebo
16, 14, 12 (opét vSe tucné).

2.4 Obrazky, tabulky a grafy

,V8echny ilustrace (obrdzky), mapy, obrazové prilohy, tabulky atd. musi byt uvedeny ve zvidstnich
seznamech.” [4]

Prameny a zdroje obrazkd by mély byt uvedeny v téchto seznamech, pokud nejsou soucasti
podékovani nebo samotnych popisnych textd.

[lustrace by mély byt umistény blizko prvni zmince v textu nebo v ramci priloh. Musi byt citelné
(nezmensovat prili§). U kazdého obrazku musi byt titulek (popisny text, legenda). Titulek by mél
byt umistén pod objektem (u tabulky prevazuje umistovani nad tabulku). Musi byt ¢islovany
oddélené (tabulky, obrazky a grafy zvlast). Nezapominejte na spravné uvedeni zdroji (pokud je
nutné - tzn., pokud se nejedna o vlastni praci).

Titulky k obrazkim vkladame nasledujicim zpisobem: oznacime obrazek - Reference - Vlozit
titulek (vybereme spravny titulek nebo si definujeme novy, vybereme spravné umisténi titulku,
nasledné pripiSeme nazev obrazku). Titulek mizZeme zkracovat, a to na Obrazek - Obr. C. 1;
Tabulka - Tab. ¢. 1 (nebo také bez ,,¢.“), Graf se nezkracuje.

2.5 Format pri odevzdani

Pokud je prace odevzdana elektronicky, méla by byt ve formatu .pdf (to kvili zachovanym
znaklim, které nékteré nemusi byt podporovany v jinych verzich a formatech - napf. font
pisma). Pro podrobné;jsi kontrolu formatovani (bezpodminec¢né hlavné v hodinach informatiky a
vypocetni techniky) je nutné praci odevzdat i ve formatu .doc nebo .docx. Upozoriiujeme, Ze
Open Office nebo jiné programy bohuzel nepodporuji vSechny funkce, které jsou nutné pro
vypracovani prace podle zde zminénych pravidel.

1 Druhy zplsob je abecedné-Ciselné oznacovani casti textu. Zde je presné predepsana hierarchie
oznacovani Urovni: A. Hlavni kapitola; I. Podkapitola; 1. Druha podkapitola; a) Treti podkapitola.
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3 Citace a zdroje informaci

3.1 Pfrima citace, parafraze, plagiat

Je to cast textu, ktera je pirimo pirevzata z ciziho dila. Je to tedy doslovné opsany text, ve kterém
zachovavame i typografické zdlraznéni (pokud jako odrazky pouzivaji plna kolecka, méli
bychom také pouZit plna kolecka, ackoli v praci pouZivame ctverecky). ,Pokud je v citovaném
textu néco neobvyklého, zardZejictho nebo napr. gramatickd chyba, tak text neopravujeme, ale
miiZeme za dany vyraz uvést (sic!).“ [6] V praci je jasné oznacena tim, Ze se uvadi v uvozovkach a
kurzivou. Autor a zdroj je vZdy citovan hned za uvozovkami.

,V parafrdzi, na rozdil od citdtu, se prevzaty text zdroje (dokumentu) uvddi vlastnymi (sic!) slovy
autora pisemné prdce a neddvd se do uvozovek. Parafrdze se pouZivd na zjednoduseni
nebo srozumitelnéjsi vyloZeni pouZitého zdroje pri zachovdni jeho piivodniho obsahu. MiiZe se tedy
stdt, Ze parafrdze je nékdy delsi neZ prevzaty (piivodni) text, nesmi v§ak obsahovat vlastni
myslenky autora pisemné prdce.” [7]

Jakmile prevezmeme cizi text, obrazek nebo néco podobného a neodcitujeme autora,
poruSujeme tim autorsky zakon. Nas ,,ukradeny* text je potom plagiat. ProtoZe na zacatku prace
v ProhlaSeni je jasné uvedené, Ze vSechny zdroje citujete, miiZete nést nasledky tohoto
podvodného jednani.

Original:

«  Studenti prilis ¢asto pouzivaji pfimé citace pfi psani poznamek, a diky tomu
naduzivaji citace ve finalni praci. Pfimé citace by mély tvofit pouze asi 10%
vaseho finalniho rukopisu. Proto byste se méli snazit omezit mnozstvi
doslovnych pfepist zdrojovych materialt pfi psani poznamek.

Lester, James D. Writing Research Papers. 2nd ed. Glenview: Scott, c1976, s. 46-47.

Legitimni parafraze:

« V odbornych textech studenti €asto nadmérné cituji, neudrzi pocet pfimych
citaci v rozumné mire. Problém obvykle vznika uz pfi psani vypiskq, je
nezbytné minimalizovat doslovné opisovani materialt. (Lester, 46-47).

Akceptovatelné shrnuti:

+  Pfi psani poznamek by studenti méli omezit mno2stvi pfimych citaci ze
zdrojl, to jim pomiZe minimalizovat mnozZstvi pfimych citaci v rukopise.
(Lester, 46-47).

Plagiat:

«  Studenti pfili§ €asto uZivaji pfimych citaci pfi psani poznamek, a diky tomu
jich pouzivaji pfilis mnoho i ve finalni praci. Spravné by rukopis mél
obsahovat pouze asi 10% pfimych citaci. Proto je dlleZité omezit opisovani
zdrojovych materialll pfi psani poznamek.

http://owl.english.purdue . edu/ow!/

Obr. 1: Priklady na primou citaci, parafrazi, plagiat [8]
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3.2 Uvadéni zdroju v textu

Je samoziejmosti, ze pokud informace nepochazi od samotného autora, je nutné v textu uvadét
zdroj (at uZ se jedna o citaci pfimou, nebo parafrazi). Celkové se v Ceské republice setkdvame se
tremi zplsoby [9]. Jedna se o Harvardsky systém (metoda jména a roku), priibézné citace
(poznamky pod Carou) nebo ¢islované citace (uvadéni zdroju pod konkrétnimi Cisly).

Je dilezité si zvolit pravé jeden zpiisob citovani a ten dodrZet po celou praci.

Nezapomenme na to, Ze podle zplisobu uvadéni zdroji v textu se prizpilsobuje i samotny seznam
literatury. Zde upozornuji na Harvardsky systém, u kterého se i v seznamu literatury rok vydani
uvadi hned za jménem autora. Naopak u Ciselnych citaci neni seznam literatury seiazeny podle
abecedy, ale podle toho, jak se prameny vyskytuji v textu.

Pokud je zdroj uveden ve vété pred teckou, potom se vztahuje pouze na danou vétu. Pokud je
zdroj uveden za teckou, vztahuje se na cely text od zacatku odstavce do této véty. Pokud chceme
parafrazovat text v rdmci jednoho odstavce, citaci tedy uvadime za odstavcem za tecku. Nékdy
miZe byt zdroj i uprostied véty, a to v tom pripadé, kdyZ zminujeme jméno autora, piipadné
i knihu. Tento zdroj se potom vztahuje na danou vétu, piipadné k ni pripadajici logicky celek.

3.2.1 Prubézna citace (citace pod ¢éarou)

Zdroje uvadime pomoci poznamek pod carou. Pod carou je tzv. zkracena citace (Autor, nazev,
rok a strana). Cela spravna citace je ve zdrojich literatury. Pokud je nasledujici zdroj stejny jako
predchozi, mizeme pouZzit ,Tamtéz, s. 12“. V seznamu literatury jsou zdroje razeny abecedné,
¢islované byt mohou, ale nemusi. Uvadi se pfesné podle cita¢ni normy CSN ISO 690: 2011.

3.2.2 Ciselna citace

Zdroje uvadime v poradi, ve kterém se vyskytuji v textu. Vzdy, kdyZ chceme v textu uvést zdroj,
napiSeme do zavorek (Casto hranatych) cislo (zacindme od jednicky), které symbolizuje jeden
zdroj. Pokud se ktomuto zdroji vtextu vratime, uvedeme opét toto ¢islo. Pod timto cislem
nalezneme zdroj i v seznamu literatury. Proto zde literatura neni fazena podle abecedy. Uvadi se
opét presné podle normy.

3.2.3 Metoda jména a roku (Harvardska citace)

Pfi uvadéni zdroje napiSeme vzdy zavorku (nejcastéji kulatou) a vni jméno autora, rok
a v pripadé knihy i rozsah stran. Autorovo jméno uvadime ve tvaru inicidla kiestniho jména -
teCka - prijmeni. Pokud dany autor ma v jednom roce vice dél, oznacime je 2000a, 2000b, 2000c,
apod. Se stejnym znacenim roku uvedeme zdroj i vseznamu literatury. Zde je duleZzité si
uvédomit, Ze v seznamu literatury radime zdroje podle abecedy, ale je zde rozdil oproti citaci
podle normy. Rok uvadime hned za jménem autora (oddéleno ¢arkou, za rokem je tecka) a dale
jiz ne. Pokud neni uveden autor, bude zdroj v textu vypadat (Anon, rok) nebo se misto jména
autora uvede prvni prvek, tedy nazev dila. Pokud neni uveden rok, piSeme misto néj
,hedatovano“.
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3.3 Citace literatury podle normy

Jedna se o normu CSN ISO 690:2011. Doporucuji najit si na internetu dokument od Petra Boldise
[10], u které je vsak treba si uvédomit, Ze je psana pred posledni aktualizaci normy. Pokud si u
néjakého Udaje nejsme jisti jeho pravdivosti, napiSeme jej do hranatych zavorek. Pokud
nenalezneme rok vydani nebo aktualizace, zapiSeme jej jako [b. r.]. ,Pokud kniha neobsahuje
Jjméno autora ani jméno korporace, oblast autorské odpovédnosti vynechdme. To se casto vyskytuje

o

u oficidlnich dokumentii.“ [10, s. 8]
Kniha

PRIJMENI, Jméno. Ndzev dila: podndzev dila. Vydani. Misto vydani: Nakladatel, rok vydani.
Rozsah dila. Standardni identifikator (ISBN).

Napi.: GAVORA, Peter. Uvod do pedagogického vyzkumu. Brno: Paido, 2000. 207 s.
ISBN 80-85931-79-6.

V pripadé vice autord je zde nékolik mozZnosti:

NOVAK, Jan, NOVAK, Zdenék, Novak, Tomas. Ndzev atd.
NOVAK, J., NOVAK, Z. a T. NOVAK. Ndzev atd.

NOVAK, J. et al. Ndzev atd.

Clanek v ¢asopise

PRJMENI, Jméno. Nazev piispévku. Ndzev ¢asopisu. Misto vydani: Nakladatel, rok vydani, ro¢nik,
Cislo svazku, rozsah stranek prispévku. Standardnf ¢islo.

Napt.: GALLISTL, Vladan. Prvni guvernér bez podpisu. Tyden. 2010, ¢. 32, s. 59. ISSN 1210-9940.
Webova stranka

PRIJMENI, Jméno tviirce. Nazev webové stranky. Ndzev webového sidla: podndzev [online]. Misto:
Nakladatel, datum publikovani, Datum aktualizace/revize [datum citovani]. Standardni
identifikator. Dostupné z: (bez zabarveni, podtrzeni, hypertextového odkazu!).

Napft.: Rdmcovy vzdéldvaci program pro zdkladni vzdéldvdni: tplné znéni upraveného RVP ZV

s barevné vyzna¢enymi zménami. [online]. Praha: MSMT, 2013. 126 s. [cit. 2013-03-21]. Dostupné
z: http://www.msmt.cz/file/26996/ .

Pozor na rozdil mezi webovou strankou a webem! Web se cituje méné ¢asto, ale jinak!
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4 Typografie

Typograficka pravidla jsou nedilnou soucasti seminarnich praci. Je stejné dllezité mit spravné
formatovani, vhodny obsah i spravné nasazeny text. Do typografie fadime napriklad volbu pisma
(vime, Ze patkové je vhodné na text prace, bezpatkové potom na nadpisy), mezery a jejich
pouziti, vyuziti klavesy Enter a odstavci nebo déleni slov. Je dtleZzité, aby autor dodrzoval
typograficka pravidla pro dany jazyk (zde je velky rozdil naptiklad v uvozovkach, které jsou jiné
pro cesky a anglicky psany text). Vice k typografickym pravidlim najdete na rtiznych zdrojich na
internetu - napt.: [11, 12, 13].

4.1 Mezery

Mezera samoziejmé nasleduje za kazdym slovem a kaZdym interpunkénim znaménkem (dbejte
na to, aby tam byla vzdy pouze jedna mezera). Vyjimkou jsou zavorky nebo uvozovky, které vzdy
priléhaji k jejich obsahu (vnitfku - tzn., mezery jsou zvnéjsku).

Dilezité jsou mezery i u procent nebo jednotek. Pokud napiSeme 2% (tedy bez mezery),
znamena to ,dvouprocentni“. Pokud mezeru pouZzijeme 2 %, znamena to dvé procenta.

Pozn.: Na Obrazku 1 je zde chyba.
Pr.: Vypil jsem 50%. - Vypil jsem padesatiprocentni (napf. slivovici).

Vypil jsem 50 %. - Vypil jsem padesat procent (napft. z 1dhve slivovice).

4.2 Pomlicka, spojovnik

Spojovnik se pouziva pro slovni spojeni (napt. cesko-anglicky, bude-li, apod.). Jedna se o klavesu
na pravé Casti klavesnice (hned vedle klavesy Shift). Pokud tento znak obklopime mezerami,
MS Word znéj automaticky udéld pomlcku (miiZzeme vidét u ptikladu z predchozi kapitoly).
Pomlcka se nejCastéji pouziva pravé u vysvétlivek (pokud se nepouzivaji zavorky) nebo
u rozsahi. To je dlleZzité napriklad u citaci, kde se vyskytuje néjaky rozsah stran. Potom ale neni
pomlcka obklopena mezerami (napft. strana 15-16, vletech 1836-1921). Toho docilime tak, ze
napiSeme nejprve spojovnik obklopeny mezerami, ktery se ndm automaticky zméni na pomlcku,
a nasledné mezery odmazeme (nebo vyuzijeme klavesovou zkratku - Levy alt + 0150 - ¢isla
psana na numerické klavesnici postupné).

4.3 Datum
VZdy dbame na to, aby datum bylo na jednom radku. Datum miZeme psat nékolika zptlisoby:

Pt.: 1.ledna 2017 (mezery, idedlné pevné mezery)
1.1.2017 (mezery, idedlné pevné mezery)
01.01.2017 (bez mezer, vyuzivano spisSe v uiednich a obchodnich dopisech)
10-8 pt. n. 1.
10 pf.n. L. - 8 pi. n. L.
10. stol. pt.n. 1. - 2. stol. n. 1.
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Zaver (aneb typické chyby)

Ackoli jsou jasné dané pozadavky, bézZné se stava, Ze odevzdané prace je nespliiuji. Proto bychom
radi v zavéru shrnuli nejc¢astéjsi chyby, na které jsme béhem kontroly praci narazili.

Castou chybou ve formatovani, ktera sice neni vidét, ale mlize dost znepiijemnit Zivot, je priliSné
pouzivani klavesy Enter. Doporucujeme pouzivat vloZeni nové stranky (bud’to pomoci nastavent,
nebo jako klavesova zkratka Ctrl + Enter).

Dalsi chyby jsou jiz vétSinou patrné i v tiSténé verzi. Jednopismenna slova na koncich tadka
odstrafiujeme pomoci vloZeni pevné mezery - Ctrl + Shift + mezernik (spojky mohou byt na
koncich radkd, ale Casto se také posunuji na novy radek).

Jednim z nejveétsich problémi je citace zdrojl. Absence autocitace v ramci anotace, nedostatecné
a nejednoznacné uvedeni zdroje, chybéjici zdroj pti parafrazi, absence zcela jisté prokazatelného
zdroje, neuvedeni zdroje u obrazki - to jsou pouze piiklady.

Dilezité je zachovat jednotnost po celou praci. To se tyka jak nadpist (vyifeSeno formatovanim
pomoci stylli), formatovani odstavct (hlavné nekombinovat odsazeni prvniho radkd a mezery
mezi odstavci), zarovnani a ukotveni obrazkl (doporucujeme obrazky vkladat do textu jako
samostatné radky a nepouZivat obtékani textu, se kterym je pomérné casty problém pfi
zavérecném formatovani; pripadné vétsi mnozstvi obrazki vkladat jako prilohy).

Ackoli se to zda byt jasné, uvod a kapitoly pfed nim ani zavér a kapitoly po ném se necisluji.
Castou chybou je také podtrhavani, které se v dnesni dobé jiZz nepouziva.
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Priloha ¢. 1: Jak na ¢islované nadpisy

Jednotlivé kapitoly oznaéime P —
a naformatujeme pomoci styl | Narodu skoly
Ceskanarodni tkola

Domd Viogen| Roxlazen stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni
= X Vymout . T1as v . ST
1) By ot Cobri@skison = 11 = AT AT Aac W IE-E-0T 8 AT | saencene] assbeene | AaBbC:  AaBbCe AaBUCCT  AaBbCCD
vuf.-n aF oo Tonkse B 7 U-ahex X M-¥-A- EE==E= =  &-m- T Hormalnl | T Bez mezer ’/Nadnnil "?adn‘sE Nadpis 3 Nadpis4 | z:’zm
sorana Pismo Odstavec / 1Y
Navigace v x // // { naapic 2
= 7 7
Prahiedat dokument »p - A // /':/
F / S/
aslE - = S A
2 o 7 /
Uied A / 1S
# Romantismus /// // ////
4 ydmecky romantismus 4 PPk S / g
F. Schubert Uvod / I
| Novoromantsmus / ,/ P
. / yg
Romantismus & £/
Toto je text od: Toto /6 ext. Totoje text odstavee
Y
o Toto je text od o Toto jetext o Tolo je text
odstavce o romantismu. // /
s v . ¢/
Némecky romantismus
/
F. Schubert v
/

(Nadpis 1, Nadpis 2, atd.)

B. Smetana

Severska
E.H. Grieg

Zavér

Pouzivdme nadpisy postupné podle hierarchie (kvli ¢islovani i obsahu)!

Upravu forméatu provadime piimo
v daném stylu (zména barvy, velikost
pisma, odsazeni, atd.).

AaBbCeDe AaBbCeDe

AaBh{i| AaBhCe  AaBhCel  AaRhfell %
Had abtualizovat Nadpis 1 podie wiérnu it

B :
.

[ e 1

Treatshs Proem ettt 8 o)

. e

Sty ndsistich cdutree: | F Normdini

Eormasr

Camtva o) [o] 14 o] (0] & U || wowasos  [5]

B ami-== R0

| EEE=ETe

|

- Il"“llll
Samstarsied arey
ARy FEEEEN

B Dl by
P {yjcher]) shacky Cambvu), 14h. Tuive, Masers
Pledi 4.
201 G, ket w rbedhiin, Skrut i, Lrovash L Shit Pracciers, & st Prionta: 33
Sukabir o e

Pt o ermamurychich el || Atomatiry skt skeeat
@ o vt Stumeety () Howl dckumenty salnlerst a1 fablond

[y ] "

T Hormaini T Bez mezer
3 4 Zménit. I ¥
1 WVybrat vie: (£adnd data) -
{
Piejmenovat...
Odebrat = galene myehlyeh sty
Piidat galeni na panel nastra)jd Rychly pfistup
]
El

Tzn.: kliknu pravym tlacitkem mysSi
na styl, ktery chci upravit, a vyberu
moinost ,Zmenit”.

Otevfe se mi dialogové okno,

ve kterém nastavim novy format

! pro dané nadpisy (resp. pro dany
styl).

Takto méme dokument pfipraveny pro daléi kroky!
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e

Viozen

i RozloZeni stranky

Reference

Korespondence

Revize

Zobrazeni

TRomamtsmus
4 Némecky romantismus
F. Schubert
Novoromantismus
4 Narodni koly
4 Ceska narodni ikola
B. Smetana
4 Severska
E. H. Grieg

Zavér

Zadné 3)
i)~
Uvod|
- Clanek 1}
> Oddil 1.4
Romant (8)Nsc
Toto je text ~ [romantismu. Toto je text odstavce

o romantisn L
odstavceor

Némecky
F.Schuber —

Novorom

B J Combria (Nadp! - |14 ~| A" A7 | Aa~ | B 2l 9 pagbceoc masbceoc | AaBbCi| AaBbCc AaBbCel AaBbCch I}X
Vk:z‘nt & oo ‘B’ I U-~abex x| [M~%®-A- [ AT . pezer | Nadpis1 | Nadpis2 Nadpis 3 Nadpis4 |- Zigf;‘:‘
Schranka Pismo 1. Styly *
Navigace v X
Prohledat dokument P - i
83 o Kninovna seznam
(Tovea = D) 1

ext odstavce o romantismu. Toto je text

Kapttola|

Definovat novy viceGroviiovy seznam...

Definovat nowy styl seznamu...

Narodni $koly
Ceskanarodni skola
B. Smetana
Severska

E H.Grieg

Zavér

Vybereme ,Viceuroviovy seznam“ a z jeho nabidky odpovidajici mozZnost.

Kapitoly se nam ocislovaly podle

jejich Urovné nadpisu.

Bohuzel se ocisloval i Uvod a zavér,

proto tato Cisla musime odstranit

(kurzor pred nadpis a tlaCitko ,,Backspace”)
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1 Uvod

2 Romantismus

Toto je text odstavce o romantismu. Toto je textodstavce
o romantismu. Toto je text odstavce o romantismu. Toto ji
odstavce o romantismu.

2.1 Némecky romantismus
2.1.1 F. Schubert

2.2 Novoromantismus

2.3 Narodni Skoly

2.3.1 Ceskénarodniskola
2.3.1.1 B.Smetana

2.3.2 Severska

2.3.2.1 E H.Grieg

3 Zavér



Priloha ¢. 2: Jak na automaticky obsah

V zéloZce ,Reference”
najdeme ikonu ,Obsah”,
kde z nabidky vybereme
,Automaticka tabulka“,

moomﬁ VioZeni RozloZeni stranky Korespondence Revize Zobrazeni
Pfidat text ~ (i Viozit vysvétlivku E 3 spravovat prameny ) Vioii
|3 Aktualizovat tabulku AB Dali pozn. pod carou ~ (3 sty APA- pata ~ O Aktu
Viozit pozn. Modit- oo = = Viozit
pod ¢arou g Zobrazit poznamky citaci v @ Bibliografie » titulek 4] Kiizo)
_w Citace a bibliografie | Titt
Automaticka tabulka 1 I
)
Obsah
1 Nadpil 1
11 Nadps 2. 1
b L D) e S | VS 1
Automaticka tabulka 1
TR Obsah automatické tabulky
Automaticica tabulia 2 (oznaceny jako Obsah), ktery I
zahrnuje vedkery text
formatovany pomoci styl
Obsah Nadpis 13
1 Nadpisl 1
11 Nadpis 2 1
p S B Nadpis 3. 1
Rucni tabulka
Obsah
Zadejte nizev kapitoly (Groved 1). 1
Zadcjte nizev kapitoly 2). 2
e 1) 3
Zadejte nazev kapitoly (Groved 1), 4
@) Vot obsah...
E& Odebrat obsah
:ﬂ UioZit whér do galerie obsahd.,

|E 1) = L Aktustizovat tabulku...
| 1

Vyberte, oo se mé v tabulce obsahu akiualzovat:
19 Pouze s stranek]

) el tabuba

kapitoly).

Pokud pfidame dalsi kapitolu nebo n&jaky text a zméni se nam tim &islovani

stranek nebo i uspofadani obsahu, klikneme mysi kamkoli do obsahu. Tim se nam
objevi tabulka, v jejiZ horni ¢ast nalezneme ,Aktualizovat tabulku”. Po kliknuti na
toto tladitko se objevi dialogové okno, kde vybereme, zda chceme piekontrolovat

a aktualizovat ,,Pouze &isla stranek”, nebo ,Cela tabulka” (tzn., Ze se doplni i chybé&jici
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Priloha ¢. 3: Jak na ¢islovani stran pomoci oddilti

)+ satunsconat v

Oh=ah
o, 3
1 UCHTMBTERIPTILIL s ooiomiiiimmaniasms sisom i imi st s s  wma maoma minmms dats somntaiid
11 Ndmecki romantis H
111 F. Schubert 2

L2 NOvommantsm
R T T T T T ——
131 Cosid ndmani fuok 2

132 Seversol mabnim s st

[i ) LS e v i s e e g i s
Proto musim dokument rozdélit Tm @ NEH
na dvé ¢asti (tzv. oddily), a to pifesné
za obsahem (resp. pied dvodem).
Proto umistim kurzor za obsah
(pozor, aby nebyl vtabulce obsahu).
Obsah
Uwd
1 Ror

11 Emie chy romantismus.
1id F. Schubert.....

MR R R

1.2 Navarmmaniismus..
L3 Nanodnd kol ..
131 Ceskd nérodnd Shela...
132 Seversk...
Zawir....

PR R R

m Domi Viozeni I Rozlozeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni
- = — —_— = = o = — R
j Esany D i_,? 2 Ij | = Konce ~ I { 5 1('51 [ ﬁ | 2vétiit odsazeni
[A] pisma ~ Konce stranek L O0cm .
Motivy Okraje Orientace Velikost Sloupce ! -
v [O]efexty ~ - ‘ % 2 Strana fo: 0cm “
; Oznacuje misto, na kterém kondi jedna stranka a
Mot Vzhled strank e 2 wr gl Odstave
= o4 d zadina dalsi stranka.
Navigace v X
Sloupec
Prohledat dokument P~ Oznaduje, Ze text nasledujici za zalomenim stoupce |
— bude zacinat v daliim sloupci, e
ERE: = Ay
PR Obtékani textu
f = ) B= Oddéluje text kolem objektd na webowych strankach,
> = naprikiad text titulku od zakladniho textu,
Uvod —
4 1 Romantismus ‘ Konce oddild
4 1.1 Némecky romantis... I | I Dalsi stranka
S = VioZi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi
1.1.1 F, Schubert = £
= strance,
1.2 Novoromantismus | mi—
4 1.3 Nérodni $koly | D ﬁepi:e"iné ‘ A e
el e - Vlozi konec oddilu a zahaji novy oddil na stejné
4 1.3.1 Ceska narodni... strance. e RTLCIIRI ISy
1.3.1'1 B‘ sm:tana -------------------------
= Suda stranka
41328 ks ! R " . 4 . 5
ik LI VloZi konec oddilu a zahaji novy oddil na daldisudé | |
1.3.21 €. H. Grieg »ﬂ;ﬁ strance.
Zivee | |00 Beesssssasessssenid
: | Lichd stranka
= Viozi konec oddilu a zahaji novy oddil na dalsi liché  [seesessesssnncnnannnandd
'—_—Sﬁ strance.
= 25 e ] | e
Nyni vlozim konec oddilu: Zhver
i x 2 o“ “
,RozloZzeni stranky” — ,Konce
v . "
- ,Dalsi stranka”.
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i Domd VioZeni RozioZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni
=

L & Vyimout = == | A= T o | B | e ke N | A | A [
B . Cambria (Nadpi = |14 = A" A7 | Aa- | B = =R EE AaBbCcDe AaBbCeDc |1 AaBl 1.1 AafF 1.1.1 Aal 1.1.1.1 4
Viodit Bl = Ay - A~ = ‘=, L A iini &
s  Kopirovat formt |n_. I U ~ahex | fi-% A ! EEME (= {;h' A T Mommalni T Bez mezer | Nadpis1 Madpis 2 Nadpis 3 Hadpis4
Schranka l Pismo Odstaver A Styly
Navigace v x Zobr
Prohledat dokument o - Microshfr-Cfficey | 20Drazi znacky odstaved a daldi
s W -:‘ skryté znaky formatovani.
88| & =i " s Exce ;
— Obsahf i
= = vod *-s PowerRoint]
x Yy R |
g J 1 —+ ROMANUSMUS 1ovnvvsnnssansenens| | ACCESST
4 1 Romantismus 4 InfoPathy
1.1 -+ Némecky-romantismus|
4 1.1 Némecky romantis... = \ =
e 111 = F.Schubert @ pasi p Wivesy F1.
1.2 Noveromantismus 1.2 -+ Novaoromantism \ e 29
2Ll ol 1.3 - Narodniskoly, \ -~ 29
4 1.3.1 Ceska naradni... i \
TEA LB S reian 1.3.1 - Ceskanarodni-skola \. . 29
4 1.3.2 Severska 1.3.2 - Severskd 29
13.21 E H. Grieg Zhvér - \ 29

Zavér

q Konec oddlu (datéi ..-....\\

Zkontroluji, zda jsem oddil vloZila spravné. K tomu mi pomohou tzv. netisknutelné znaky.
Pokud se mi za stranku s obsahem vloZila prazdna strana, odmazu ji.

Soubot Domi Vigeni Roziofeni straniy Reference Korespondence Revize Zobrazen Mavrh

al j j E j | EE j 5, Piedenesi L] liné na prvni strance
il & Lo S |l i ] = S ) :
j __- __‘ - I—I g 5, Datii ] Rilzné liché a sudé stranky
Zshlwd Tdpati Cislo Datum Rychlé Obrazek Klipart = Piejit na Frepl na e
* - stranky ~ acas: casti~ ahlawi  zapati | Zobrazit text v dokumeniu

Zihian a zapati Vighit
MNavigace v K

Prohledat dokument p -

Hawgacse Moinosti

48 = — z
- UVOD
Uvod

4 1 Romantismus

d 1.1 Némecky romantis...
1.1.1 F. Sehubern h
1.2 Novoramantismus

4 1.3 Narodni $koly

A& 89 FParkd mdradnl

Dvojitym kliknutim na konci stranky s dvodem se dostanu do zapati (pfipadné
to lze i cestou VloZeni” — ,Zapati” — ,Upravit zapati”).
Musi mit oznaceni ,Zapati — Oddil 2 -,

Odkliknu Zluté svitici napis ,,Propojit s predchozim®, protoze by mi to branilo
v odlisném formatovani druhé ¢asti dokumentu.
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Nyni jiz staci pouze vlozit Cislovani stranek a zkontrolovat, zda
dokument splfiuje mé pozadavky.

Domi VioZeni RozloZeni stranky Reference Korespondence Revize Zobrazeni ‘ Navrh |
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Prohledat doky [=] Okraje stranky » | €. ve formétu prostého textu 1
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111 F. Schubert .

1.2 Novoromantismus
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4 1.3.1 Ceska narodni...
1.3.1.1 B. Smetana
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= C. ve formatu prostého textu 2

C. ve formatu prostého te: = . N
Cislo bez jakehokoli formatovani
a zwraznéni

1.3.2.1 E. H. Grieg

Calibri~ 11 ~ A" o7 IE iE
Pokud chceme nastavit, Bz umEw-A-¥ |
aby Cisla stranek zacCinala po
od konkrétniho cisla, oznacime _’: o
jedno z cisel stranek, klikneme ® Moinost viofent
pravym tlacitkem mysi. - R p—
Z nabidky vybereme ,Format — Ot aktualizovat pole
- Cislovani stranek” kde si f::':::i"z':;"azem,m
ve spodni poloviné dialogového ... | ———l] .
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« 13.2 Severska : —
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Format isel stranek 2
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Kapitola zalina stylem: |Nadpis 1 3
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Cislovani stranek
(@) Pokrafovat z predchozho oddiu
©) Zadit od: ey
[ ok ][ stomo
L9
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Priloha ¢. 4: UkazKky anotaci

Anotace ¢. 1

Diplomova prace s nazvem Dva roky spolecné predklada namét pro dlouhodobéjsi projekt do
hodin vytvarné vychovy na zakladni nebo stiedni Skole. Mimo jiné se zabyva vztahem clovéka
a psa. Popisuji spole¢né zaZitky a aktivity, kterym jsem se zacala spolu se svym psem vénovat.
Projekt diplomové prace zahrnuje praktickd vytvarna dila, pfedevSim malby olejovymi, ale
i akrylovymi barvami na rtiznych podkladech, napriklad na platné, papiru nebo kartonu. Kromé
maleb porizuji dokumentacni fotografie, rychlé kresby a nacértky. Z psiho sportu agility a z vystav
pst vedu zdznamy ve formé deniku, z agility navic kreslim schémata sestav prekazek. Do textu
jsou zafazeny Cetné citace, basenl a povidka. V teoretickeé ¢asti sleduji vyvoj zobrazovani psa ve
vytvarném umeéni, na pohlednicich nebo vyznam psa v riiznych kiestanstvich. Jedna kapitola je
vénovana tvorbé Ceskych a okrajové zahrani¢nich umeélcli, pro néz se téma pes stalo
celozivotnim namétem. [14]

Anotace ¢. 2

Diplomova prace se zabyva problematikou funkci jedné proménné jako uciva na strednich
Skolach. Teoreticka cast se vénuje funkénimu mysleni, jeho fylogenezi i ontogenezi, vyuce funkci
na stfednich Skolach a aktivizujicim metoddm, predevsim didaktickym hram. BliZe popisuje
jednotlivé tifidy funkci a metodiku jejich vyuky svyuzitim konstruktivistického pristupu.
Prakticka cast obsahuje konkrétni nové vytvorené navrhy na didaktické hry a tvorivé ¢innosti.
Soucasti jsou i komentare z ovéreni v hodinach matematiky. Tyto didaktické materialy vcetné
vypracovanych apletli v programech GeoGebra a GEONExt umoznuji uciteli vyuzivat nové
organizac¢ni formy vyuky a naplniovat tak klicové kompetence Zaka. Mohou také slouZit jako
inspiracni zdroj pro tvorbu dalSich materialt pro jiné tematické celky. [15]

Klicova slova: matematika, funkce jedné proménné, didaktické hry.
Anotace ¢. 3

Diplomova prace se zabyva analyzou soucasné problematiky vyuzivani mobilnich technologii
v procesu télovychovného vzdélavani a nalezeni vychodisek pro jejich vyuzivani ve vyuce
télesné vychovy. Dil¢im cilem teoretické ¢asti je zaméfeni se na obecnou problematiku vyuzivani
digitalnich technologii ve vzdélavani, vCetné podrobného nahledu na predmét Télesna vychova.
Soucasti je také zkoumani potencidlu mobilnich aplikaci urc¢enych pro podporu realizace
pohybové aktivity. Prakticka c¢ast je zaméfena na analyzu vybranych typd mobilnich aplikaci
vyuzitelnych pii vyuce télesné vychovy a na prizkum soucasného stavu vyuzivani chytrych
mobilnich zarizeni (telefony, tablety, chytré naramky) u zaki a studentt zakladnich a strednich
skol v Kralovéhradeckém kraji. [16]

Klicova slova: digitalni technologie, chytré telefony, mobilni aplikace, télesna vychova.
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Anotace ¢. 4

Teoretickd cast bakalarské prace je literarni reSersi, ktera obsahuje zakladni informace
o vyukovych metodach, zejména o aktivizacnich metodach, didaktickych a interaktivnich hrach.
Dal$imi tématy jsou zaclenéni pocitate do vyuky, vybér programu pro vyuku, pocitacové hry
a didaktické pocitacové hry. Dale je zde zakladni popis nastroji editoru MS PowerPoint, které Ize
pri tvorbé interaktivnich didaktickych her vyuzit. Prakticka ¢ast obsahuje vypracované piiklady
didaktickych interaktivnich her veditoru MS PowerPoint zaméfené na rlzna témata
informacnich a komunikaé¢nich technologii. Souc¢asti je i metodicky popis k jednotlivym hram,
vyukové cile a rozvijené klicové kompetence v souladu s RVP. [17]

Klicova slova: didaktické hry, interaktivni hry, MS PowerPoint

27



Priloha ¢. 5: Ukazka Ciselné citace v textu (resersi) a jeji mnozstvi
1 Vyvoj funkéniho mySleni

1.1 Fylogeneze funkéniho my3leni

Piedstavy o zavislostech dvou jevi vanikaly od pravéku. Lidé si postupné uvédomovali
zavislosti nékterych pfirodnich jevi — ¢im vétdi zvife lovec ulovi, tim vice lidi se naji
nebo &im vétsi bude ohef, tim vice zahfeje. Je zfejme. Ze z pofatku %o o praci

s konkrétnimi jevy (reprezentanty funkeci), a? pozdéji miZeme mluvit o obecném

funkénim mySleni a o snaze vymezeni a pojmenovani téchto zavislosti§[2, 5. 238]

Cilem této kapitoly je strufné zachytit vyvoj funkéniho mysleni a matematického pojmu
funkee plevainé do drovné uliva na stfedni 3kole s mirnym pfesahem do uiva
vysokoikolského. Podrobnéjii informace je moZné dohledat v odborné literatufe déjin

matematiky (napf. uceleny piehled fylogeneze funkéniho mysleni v{[3]dsouhrnné déjiny

matematiky vj[4]).

1.1.1 Starovik

Mejstardi ¢asteéné dochované matematické poznatky mame ze starovékvych zemi:
z Egypta, Mezopotamie, Indie a Ciny, I mezi nimi mizeme najit zaklady funkéniho
myileni a to ve smyslu vztahu mezi Cisly a veliéinami. V této dobé fedili pfevazné
pfiklady spojené s praxi: napf. dafiové pfedpisy, stavebnictvi, zemédélstvi, obchod nebo
popis nebeské klenby. Prvni matematickeé vyjadieni téchto zavislosti pochazeji z doby

2000 az 1000 pred nasim letopoétem z Babylonie. Jedna se o tabulky nasledujicich
funkei: n — %; n-nin-ymn-ndn-iVnn-n?+n apod. Babylfiané
byli jedni z prvnich, ktefi matematiku vyucovali na Skolach a zabyvali se imanentnimi’
problémy. DileZité je si uvédomit, e zprvu jde o zachyceni jednotlivych diskrétnich
iadajii, kterymi se snazili popsat i spojity dEj.@

Velkym pokrokem bylo pravé uvédomeéni si rozdilu mezi diskréini a spojitou veliéinou,

které miZzeme sledovat v 6. — 3. stoleti pf. n. L. v antickém Recku, Podle M. Hejného{[2.

5. 238]fto dokazuje 1 fakt, Ze:  Pyrhagoras déli védy na diskrémi (avitmetikn o hudbu)

! Imanentni problémy jsou zimérnd vysloveny a nepochize|i z praxe.

1
[15,s. 11]
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