
Gymnázium Rychnov nad Kněžnou hledá vhodné kandidáty pro 

pracovní pozici: 

HOSPODÁŘKA A MZDOVÁ ÚČETNÍ 

 
Požadavky:  

• SŠ nebo vyšší vzdělání ekonomického zaměření  

• praxe na dané pozici mzdové a personální účetní vhodná  

• orientace ve mzdových a účetních předpisech  

• organizační schopnosti a ochota učit se 

• důslednost, samostatnost, spolehlivost 

 Náplň práce:  
• mzdová a personální agenda ve mzdovém programu (VEMA – výhodou)  

• evidence majetku, práce s evidenčním programem zřizovatele 

 • evidence pokladny 

• jednání s příslušnými úřady - OSSZ, zdravotní pojišťovny, finanční úřady apod.  

• statistická hlášení a výkazy pro MŠMT a další instituce 

• administrativa a spisová služba 

 

Nabízíme:  
• pracovní poměr na dobu neurčitou  

• zaměstnanecké benefity (příspěvek na stravování, příspěvek na dovolenou)  

• školení a další vzdělávání  

• ohodnocení odpovídající kvalifikaci a délce praxe 

 • zvláštní odměny  

• nástup možný k 1. 5. 2022, případně dle dohody 

 

Pokud Vás tato nabídka zaujala, zašlete aktuální profesní životopis na mail 

skolnikova@grk.cz.  

V případě jakýchkoliv dalších dotazů volejte na telefonní číslo 733 124 931. 

Zasláním životopisu do organizace Gymnázium F. M. Pelcla, Hrdinů odboje 36, 516 01 

Rychnov nad Kněžnou, souhlasíte se zpracováním vašich osobních údajů zde uvedených 
a jejich dalším uchování v databázi školy pro potřeby personální práce. 


